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Название учебного структурного подразделения                                      Начальнику учебно-
методического управления
Н.О. Верещагиной


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
от____________№___________

О распределении объема часов по кафедрам на работу ГЭК

Уважаемая Наталья Олеговна!

Прошу включить в объем работы кафедр, обеспечивающих выполнение учебного плана института / филиала / факультета в 2018 — 2019 учебном году, часы для проведения государственной итоговой аттестации обучающихся ________________________________, предусмотрев следующий состав государственных экзаменационных комиссий (ГЭК):

Очная форма обучения
1. Бакалавриат
1.1 Направление «Код – Наименование направления», профиль: «Наименование профиля», рабочий план № 00000
Экзаменационная комиссия по приему государственного экзамена «Название экзамена» в устной/письменной форме:
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра «Наименование кафедры»  - количество чел.
Консультация:
кафедра «Наименование кафедры»

Экзаменационная комиссия по защите выпускных квалификационных работ (ВКР): 
кафедра «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра «Наименование кафедры» - количество чел.
Рецензирование:
кафедра «Наименование кафедры»
Секретарь:
кафедра «Наименование кафедры»

Количество студентов, сдающих государственный экзамен  - количество чел.
Количество студентов, защищающих ВКР  - количество чел., из них
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек

1.2 Направление «Код – Наименование направления», профиль: «Наименование профиля», рабочий план № 00000
Экзаменационная комиссия по приему государственного экзамена «Название экзамена» в устной/письменной форме:
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра «Наименование кафедры»  - количество чел.
Консультация:
кафедра «Наименование кафедры»

Экзаменационная комиссия по защите выпускных квалификационных работ (ВКР): 
кафедра «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра «Наименование кафедры» - количество чел.
Рецензирование:
кафедра «Наименование кафедры»
Секретарь:
кафедра «Наименование кафедры»

Количество студентов, сдающих государственный экзамен  - количество чел.
Количество студентов, защищающих ВКР  - количество чел., из них
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек

2. Магистратура
2.1 Направление «Код – Наименование направления», профиль: «Наименование профиля», рабочий план № 00000
Экзаменационная комиссия по приему государственного экзамена «Название экзамена» в устной/письменной форме:
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра «Наименование кафедры»  - количество чел.
Консультация:
кафедра «Наименование кафедры»

Экзаменационная комиссия по защите выпускных квалификационных работ (ВКР): 
кафедра «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра «Наименование кафедры» - количество чел.
Рецензирование:
кафедра «Наименование кафедры»
Секретарь:
кафедра «Наименование кафедры»

Количество студентов, сдающих государственный экзамен  - количество чел.
Количество студентов, защищающих ВКР  - количество чел., из них
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек

2.2 Направление «Код – Наименование направления», профиль: «Наименование профиля», рабочий план № 00000
Экзаменационная комиссия по приему государственного экзамена «Название экзамена» в устной/письменной форме:
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра «Наименование кафедры»  - количество чел.
Консультация:
кафедра «Наименование кафедры»

Экзаменационная комиссия по защите выпускных квалификационных работ (ВКР): 
кафедра «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра «Наименование кафедры» - количество чел.
Рецензирование:
кафедра «Наименование кафедры»
Секретарь:
кафедра «Наименование кафедры»

Количество студентов, сдающих государственный экзамен  - количество чел.
Количество студентов, защищающих ВКР  - количество чел., из них
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек

3. Специалитет
3.1 Направление «Код – Наименование направления», профиль: «Наименование профиля», рабочий план № 00000
Экзаменационная комиссия по приему государственного экзамена «Название экзамена» в устной/письменной форме:
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра «Наименование кафедры»  - количество чел.
Консультация:
кафедра «Наименование кафедры»

Экзаменационная комиссия по защите выпускных квалификационных работ (ВКР): 
кафедра «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра «Наименование кафедры» - количество чел.
Рецензирование:
кафедра «Наименование кафедры»
Секретарь:
кафедра «Наименование кафедры»

Количество студентов, сдающих государственный экзамен  - количество чел.
Количество студентов, защищающих ВКР  - количество чел., из них
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек

3.2 Направление «Код – Наименование направления», профиль: «Наименование профиля», рабочий план № 00000
Экзаменационная комиссия по приему государственного экзамена «Название экзамена» в устной/письменной форме:
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра «Наименование кафедры»  - количество чел.
Консультация:
кафедра «Наименование кафедры»

Экзаменационная комиссия по защите выпускных квалификационных работ (ВКР): 
кафедра «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра «Наименование кафедры» - количество чел.
Рецензирование:
кафедра «Наименование кафедры»
Секретарь:
кафедра «Наименование кафедры»

Количество студентов, сдающих государственный экзамен  - количество чел.
Количество студентов, защищающих ВКР  - количество чел., из них
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек

Заочная форма обучения
1. Бакалавриат
1.1 Направление «Код – Наименование направления», профиль: «Наименование профиля», рабочий план № 00000
Экзаменационная комиссия по приему государственного экзамена «Название экзамена» в устной/письменной форме:
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра «Наименование кафедры»  - количество чел.
Консультация:
кафедра «Наименование кафедры»

Экзаменационная комиссия по защите выпускных квалификационных работ (ВКР): 
кафедра «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра «Наименование кафедры» - количество чел.
Рецензирование:
кафедра «Наименование кафедры»
Секретарь:
кафедра «Наименование кафедры»

Количество студентов, сдающих государственный экзамен  - количество чел.
Количество студентов, защищающих ВКР  - количество чел., из них
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек

1.2 Направление «Код – Наименование направления», профиль: «Наименование профиля», рабочий план № 00000
Экзаменационная комиссия по приему государственного экзамена «Название экзамена» в устной/письменной форме:
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра «Наименование кафедры»  - количество чел.
Консультация:
кафедра «Наименование кафедры»

Экзаменационная комиссия по защите выпускных квалификационных работ (ВКР): 
кафедра «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра «Наименование кафедры» - количество чел.
Рецензирование:
кафедра «Наименование кафедры»
Секретарь:
кафедра «Наименование кафедры»

Количество студентов, сдающих государственный экзамен  - количество чел.
Количество студентов, защищающих ВКР  - количество чел., из них
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек

2. Магистратура
2.1  Направление «Код – наименование направления», магистерская программа «наименование магистерской программы»
Экзаменационная комиссия по приему государственного экзамена «Название экзамена» в устной/письменной форме:
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
Консультация:
кафедра «Наименование кафедры»

Экзаменационная комиссия по защите выпускных квалификационных работ (ВКР): 
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
Секретарь:
кафедра «Наименование кафедры»

Количество студентов, сдающих государственный экзамен  - количество чел.
Количество студентов, защищающих ВКР  - количество чел., из них
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек

2.2.  Направление «Код – наименование направления», магистерская программа «наименование магистерской программы»
Экзаменационная комиссия по приему государственного экзамена «Название экзамена» в устной/письменной форме:
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
Консультация:
кафедра «Наименование кафедры»

Экзаменационная комиссия по защите выпускных квалификационных работ (ВКР): 
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
Секретарь:
кафедра «Наименование кафедры»

Количество студентов, сдающих государственный экзамен  - количество чел.
Количество студентов, защищающих ВКР  - количество чел., из них
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек

3. Специалитет
3.1 Специальность «Код – наименование  специальности», специализация «наименование специализации»
Экзаменационная комиссия по приему государственного экзамена «Название экзамена» в устной/письменной форме:
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
Консультация:
кафедра «Наименование кафедры»

Экзаменационная комиссия по защите выпускных квалификационных работ (ВКР): 
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
Секретарь:
кафедра «Наименование кафедры»

Количество студентов, сдающих государственный экзамен  - количество чел.
Количество студентов, защищающих ВКР  - количество чел., из них
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек

3.2  Специальность «Код – наименование  специальности», специализация «наименование специализации»
Экзаменационная комиссия по приему государственного экзамена «Название экзамена» в устной/письменной форме:
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
Консультация:
кафедра «Наименование кафедры»

Экзаменационная комиссия по защите выпускных квалификационных работ (ВКР): 
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
Секретарь:
кафедра «Наименование кафедры»

Количество студентов, сдающих государственный экзамен  - количество чел.
Количество студентов, защищающих ВКР  - количество чел., из них
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек


Очно-заочная форма обучения
1. Бакалавриат
1.1. Направление «Код – наименование направления», профиль «наименование профиля» 
Экзаменационная комиссия по приему государственного экзамена «Название экзамена» в устной/письменной форме:
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
Консультация:
кафедра «Наименование кафедры»

Экзаменационная комиссия по защите выпускных квалификационных работ (ВКР): 
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
Секретарь:
кафедра «Наименование кафедры»

Количество студентов, сдающих государственный экзамен  - количество чел.
Количество студентов, защищающих ВКР  - количество чел., из них
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек


2. Магистратура
2.1 Направление «Код – Наименование направления», магистерская программа «Наименование магистерской программы»
Экзаменационная комиссия по приему государственного экзамена «Название экзамена» в устной/письменной форме:
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
Консультация:
кафедра «Наименование кафедры»

Экзаменационная комиссия по защите выпускных квалификационных работ (ВКР): 
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
Секретарь:
кафедра «Наименование кафедры»

Количество студентов, сдающих государственный экзамен  - количество чел.
Количество студентов, защищающих ВКР  - количество чел., из них
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек

3. Специалитет
3.1 Специальность «Код – Наименование  специальности», специализация «Наименование специализации»
Экзаменационная комиссия по приему государственного экзамена «Название экзамена» в устной/письменной форме:
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
Консультация:
кафедра «Наименование кафедры»

Экзаменационная комиссия по защите выпускных квалификационных работ (ВКР): 
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
Секретарь:
кафедра «Наименование кафедры»

Количество студентов, сдающих государственный экзамен  - количество чел.
Количество студентов, защищающих ВКР  - количество чел., из них
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек

3.2  Специальность «Код – Наименование  специальности», специализация «Наименование специализации»
Экзаменационная комиссия по приему государственного экзамена «Название экзамена» в устной/письменной форме:
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
Консультация:
кафедра «Наименование кафедры»

Экзаменационная комиссия по защите выпускных квалификационных работ (ВКР): 
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.
кафедра  «Наименование кафедры» - количество чел.

Секретарь:
кафедра «Наименование кафедры»

Количество студентов, сдающих государственный экзамен  - количество чел.
Количество студентов, защищающих ВКР  - количество чел., из них
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек
по кафедре «Наименование кафедры» - количество человек




















Исполнитель:
Руководитель учебного 
структурного подразделения
                     И.О. Фамилия
р.т.: (812) 000-00-00
electronnaya@pochta.ru




