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	Структурное подразделение
	Проректору 
____________________________________
____________________________________


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

от ____________ № _______________

о направлении работника в командировку


Прошу направить в командировку:
	Фамилия, имя, отчество
	

	Структурное подразделение
	

	Должность
	

	Телефон/e-mail
	

	Место назначения:
	страна, город
	

	
	организация
	

	Даты командировки (дата начала, дата окончания)
	

	Цель командировки, ожидаемые результаты
	



Руководитель подразделения
___________________________________	______________	________________________
(должность)					 (подпись)		(расшифровка подписи)


СОГЛАСОВАНО (по согласованию)

Начальник управления
научных исследований		________________	________________________
						 (подпись)		(расшифровка подписи)

Начальник учебно-
методического управления		________________	________________________
						 (подпись)		(расшифровка подписи)

Начальник управления развитием
воспитательной деятельности	________________	________________________
						 (подпись)		(расшифровка подписи)

