
Требования по приему рукописей от авторов, оформляющих заявку на издание работы, 

финансируемой РГПУ им. А. И. Герцена. 

Уважаемые коллеги! 

Для успешного прохождения заказа необходимо:  

1)оформить заявку в программ 1С-документооборот;  

2) рукопись прикрепить к заявке и/или прислать на электронный адрес издательства Herzen-

text@mail.ru; 

3)подписать в издательстве авторский договор. Образец договора можно найти на сайте РГПУ в 

разделе Издательство| Авторам (Образец договора можно заранее заполнить и принести в 

издательство для подписания. Дату договора не ставить! Дата указывается при регистрации 

договора. 

Просим предоставлять работу в ее окончательном виде, это означает что авторские изменения в 

тексте во время издательского процесса крайне нежелательны, как и добавление / исключения 

текстовых и/или иллюстрационных фрагментов, таблиц, формул и т.д. 

Любые изменения в рукописи автора после начала редакционного цикла (редактуры, верстки, 

корректуры, технической разметки, обработки иллюстраций, предпечатной подготовки и т.д.) 

ведет к приостановлению работы, перерасчету суммы заказа, переоформлению заявки, 

увеличению сроков изготовления книги. 

Технические требования. 

Если работа печатается с оригинал-макета автора, то заведующему редакцией от автора или 

ответственного за издание книги лица предоставляется файл PDF, который либо принимается в 

работу, либо с замечаниями отправляется на доработку. Верстка должна быть выполнена с учетом 

технических правил набора и верстки книжных и журнальных изданий. 

Цвет в издании. Желательно по возможности минимизировать присутствие цвета в издании. Все 

графические элементы (графики, диаграммы, рисунки) желательно изначально делать черно-

белыми. Наличие цвета по понятным причинам усложняет и удорожает работу с изданием. 

Полноцветные материалы желательно предоставлять в цветовой модели RGB, а не CMYK. Цвет 

гиперссылок (обычно синий) необходимо заменить на черный. В противном случае они станут 

серыми. 

Если оригинал-макет изготавливается Издательством, от автора или ответственного лица 

требуется: 

Файл Microsoft Word (DOC) с работой в ее окончательном виде. 

Если в работе планируются иллюстрации, просим присылать их в форматах JPEG, TIFF, EPS 

(разрешение – 300 dpi), RGB. 

Не допускаются иллюстрации, встроенные в Документ Word. В Документе Word, в том месте, где 

должна находится иллюстрация, ставится сокращение илл., рис. и т.д. с нумерацией (например: 

Рис. 1, Илл. 2) и подпись к иллюстрации. 

Просим вместе с электронным форматом текста приносить распечатку в бумажном виде (где 

допускается размещение иллюстраций, таблиц и т.д. там, где их видит автор) или в виде pdf-

файла. 
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Обложки книжных изданий изготавливаются, руководствуясь общему дизайну серий 

Издательства РГПУ им. А.И. Герцена (учебно-методические пособия, юбилейные издания, 

институтские и кафедральные серии и т.д.). 

Датой начала производственного процесса подготовки к печати и издания книги считается дата, 

согласованная с Издательством и одобренная заведующим редакцией. 

Просим заблаговременно обращаться в Издательство для начала работы над вашей книгой. 

Издательский процесс может занять несколько недель. 


